
様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 収納管理システムデータ 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

総務部収税課管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等の収納事務（督促状発送、還付、口座

振替等）及び徴収事務（催告書発送、納税相

談、差押等）に利用 

記録項目 氏名、住所、性別、生年月日、年齢、電話番

号、宛名番号、処理番号、税目、年度、通知

書番号、課税番号、更正決定日、更正発生日、

更正事由、期別、課税額、収納額、未過納額、

確定延滞金、延滞金収納額、延滞金未納額、

退職分納付額、督促手数料、督促手数料納付

額、納期限、納付履歴（計上日、区分、方法、

納付額、延滞金、退職額、督促手数料、口座

振替金融機関、束ナンバー）、還付履歴（計

上日、還付額（本税）、還付額（延滞金）、還

付日） 

記録範囲 市税等（固定資産税、個人市民税、法人市民

税、軽自動車税、国民健康保険税、後期高齢

者医療保険料、介護保険料、保育料）の課税

があるもの 

記録情報の収集方法 基礎情報は窓口サービス課から住民情報シ

ステムを介して収集。課税に関する項目は課

税課から各税目のデータベースを介して収

集。収納に関する項目は収納の際に金融機関

等から送付される領収済通知書、領収済一覧

又は口座振替結果一覧から。口座振替に関す

る項目は納税者が記載する申込書より。 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 ‐ 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 千葉県四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

‐ 

個人情報ファイルの種別 法第 60 条第２項第１号（電算処理ファイル） 



様式第１号（第４条） 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

個人情報ファイルの種別 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

有 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 

備考 - 

 



様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 口座管理システムデータ 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

総務部収税課管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等の口座振替に利用 

記録項目 氏名、住所、性別、生年月日、年齢、電話番

号、宛名番号、処理番号、受付番号、申込日、

受付日、金融機関コード、金融機関、支店、

口座番号、口座名義人、口座種別、税目、振

替方法、振替番号、開始年度、期別、開始日、

停止日、停止理由 

記録範囲 市税等の口座振替依頼書を金融機関に提出

したもの 

記録情報の収集方法 基礎情報は窓口サービス課から住民情報シ

ステムを介して収集。口座振替に関する項目

は納税者が記載する申込書より。 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 ‐ 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 千葉県四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

‐ 

個人情報ファイルの種別 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

法第 60 条第２項第１号（電算処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

有 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 



様式第１号（第４条） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 

備考 - 

 



様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 滞納管理システムデータ 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

総務部収税課管理係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等の収納事務（督促状発送、還付、口座

振替等）及び徴収事務（催告書発送、納税相

談、差押等）に利用 

記録項目 氏名、住所、性別、生年月日、年齢、電話番

号、宛名番号、処理番号、送付先、勤務先、

連絡先、戸籍、前住所、資産税宛名、世帯関

連者、特記事項、整理方針、処分状況（差押、

分納、執行停止、不納欠損）、滞納状況（税

目、年度、対象年度、通知書番号、課税額、

収納額、確定延滞金、算出延滞金、督促手数

料）、経過記録 

記録範囲 市税等（固定資産税、個人市民税、法人市民

税、軽自動車税、国民健康保険税、後期高齢

者医療保険料、介護保険料、保育料）の課税

があるもの 

記録情報の収集方法 基礎情報は窓口サービス課から住民情報シ

ステムを介して収集。課税に関する項目は課

税課から各税目のデータベースを介して収

集。収納に関する項目は収納の際に金融機関

等から送付される領収済通知書、領収済一覧

又は口座振替結果一覧から。処分状況は各担

当者が処分の際に入力。経過記録は納税者と

の折衝後等に担当者が入力。 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含む 

記録情報の経常的提供先 ‐ 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 千葉県四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

‐ 

個人情報ファイルの種別 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

法第 60 条第２項第１号（電算処理ファイル） 



様式第１号（第４条） 

個人情報ファイルの種別 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 

備考 - 

 



様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 納付誓約書綴 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

総務部収税課徴収係 

個人情報ファイルの利用目的 市税等分納者の管理 

記録項目 住所、氏名、電話番号、職業、代理人、誓約

年月日、申請事由、納付計画、担当者、滞納

額明細（年度、税目、期別、管理番号、通知

書番号、納期限、法定納期限等、税額、延滞

金、計、備考） 

記録範囲 市税等の分納誓約をしたもの 

記録情報の収集方法 納税者本人の記入による。 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 ‐ 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 千葉県四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

‐ 

個人情報ファイルの種別 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

法第 60 条第２項第２号（マニュアル処理フ

ァイル） 

個人情報ファイルの種別 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 



様式第１号（第４条） 

備考 - 

 



様式第１号（第４条） 

個人情報ファイル簿 

個人情報ファイルの名称 督促状発送リスト 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供される事

務をつかさどる組織の名称 

総務部収税課管理係 

個人情報ファイルの利用目的 督促状発送の有無の確認 

記録項目 住所、氏名、宛名番号、通知書番号、税目、

年度、期別 

記録範囲 督促状を発送したもの 

記録情報の収集方法 基礎情報は窓口サービス課から住民情報シ

ステムを介して収集。課税に関する項目は課

税課から各税目のデータベースを介して収

集。収納に関する項目は収納の際に金融機関

等から送付される領収済通知書、領収済一覧

又は口座振替結果一覧から。 

要配慮個人情報が含まれるときは、そ

の旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 ‐ 

開示請求等を受理する組織の名称及び

所在地 

〒284-8555 千葉県四街道市鹿渡無番地 

四街道市役所 総務部総務課情報公開室 

訂正及び利用停止に関する他の法令の

規定による特別の手続等 

‐ 

個人情報ファイルの種別 

（電算処理ファイル/マニュアル処理

ファイル） 

法第 60 条第２項第１号及び 2 号（電算処理

ファイル及びマニュアル処理ファイル） 

個人情報ファイルの種別 

（政令第２１条第７項に該当するファ

イルの有無） 

無 

行政機関等匿名加工情報の提案の募集

をする個人情報ファイルである旨 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の提案を受け

る組織の名称及び所在地 

（実施なし） 

行政機関等匿名加工情報の概要 （実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案を受ける組織の名称及び所

在地 

（実施なし） 

作成された行政機関等匿名加工情報に

関する提案をすることができる期間 

（実施なし） 



様式第１号（第４条） 

記録情報に条例要配慮個人情報が含ま

れているときはその旨 

（規定なし） 

備考 - 

 


